Financiele administratie in Easy-work

Grootboekrekeningen

Allereerst is er een grootboekschema nodig. Mocht u niet beschikken over een grootboekschema,
raadpleeg dan uw accountant. Hij/zij kan u daarvan voorzien.

Grootboekrekeningen kunt u aanmaken via de menukeuze: Onderhoud - Boekhouding -
Grootboeken

De gegevens welke ingevuld dienen te worden :

Algemeen Aanpazsen
Grootboeknr 00
Ornzchrijving ( Q\EIHH.-’-'-.-'E-.D OMDERDELEM
Werkorte Omig \ |
Rubriek, 1 Nﬂrraad
Balans /W & W Balansrekeniﬁ\ |

Handmatig e

Actief E

Werdichten Mee

BT Rubriek <niet ingesuld:

- Elke grootboekrekening heeft een nummer. Dit nummer bevat, athankelijk van het gebruikte
grootboekschema, 4, 5 of 6 cijfers.

- Vul een duidelijke omschrijving in bij het veld ‘Omsghrijving’. Het invullen van deze
omschrijving is verplicht; dan kunt u zien aan het blauwe balkje, links voor het veld.

- De verkorte omschrijving is niet verplicht.

- U kunt een groep bij elkaar horende grootboekrekeningen onderbrengen in dezelfde rubriek. In dit
geval rubriek-1 (voorraad). Bij het afdrukken van de kolommenbalans kunt u deze rubrieken
afdrukken i.p.v. grootboekrekeningen. U verkrijgt zo een verkorte kolommenbalans. De rubriek
kunt u zoeken met de F6 toets.

- U dient aan te geven of hier sprake is van een Balansrekening of van een ‘Verlies en Winst’
rekening. Vul een ‘B’ in of een ‘V’.

- Vul bij het veld ‘Handmatig’ een ‘J’ in. Alleen een ‘N’ invullen bij die rekeningen welke
uitsluitend door het programma worden gebruikt. Voorbeeld hiervan kan zijn de rekeningen ‘Kas’,
‘Bank’ en ‘Giro’. Tijdens het boeken kunt u deze rekeningen dus niet intoetsen.

- Als u wilt dat een bepaalde grootboekrekening niet meer wordt gebruikt, vul dan bij het veld
‘Actief’ een ‘N’ in.

- Bij het veld ‘Verdichten’ altijd ‘N’ intoetsen. Dit veld heeft n.l. (nog) geen funktie.

- ‘BTW rubriek’: dit veld wordt gebruikt voor de btw-aangifte. Zie daarvoor het hoofdstuk ‘btw-
aangifte in de handleiding. Normaliter moet u dit veld leeg laten.



Dagboeken

Nu de grootboekrekeningen zijn aangemaakt is het tijd om de dagboeken aan te maken.
In praktisch elke administratie komen de volgende dagboeken in ieder geval voor:

- Kas

- Giro

- Bank

- Verkopen

- Inkopen

- Memoriaal

- Beginbalans

Dagboeken kunnen worden aangemaakt via de menukeuze: Onderhoud - Boekhouding -
Dagboeken

Algemeen Aanpassen
D aghoek I_I
Omzchrijring k.45
Werkorte Omzchr. [0S
Grootboekrek. 10000

Elk dagboek heeft een nummer tussen 1 en 99

De ‘Omschrijving’ en de ‘Verkorte Omschr.’ spreken voor zich.

Als u een grootboekrekening invult dan zal het saldo van alle boekingen welke u verricht onder dit
dagboek automatisch worden tegen-geboekt op dit rekeningnummer. Het boekingsprogramma maakt de
boeking dus altijd sluitend.

Bij het dagboek ‘Memoriaal’ wordt normaal geen grootboekrekening ingevuld.



Vaste Financiele Gegevens

Nadat de grootboekrekeningen en de dagboeken zijn aangemaakt rest nog 1 belangrijke aktie en dat is het
vastleggen van de ‘vaste financiele gegevens’. Dit is nodig opdat Easy-work bij allerlei verwerkingen de
juiste boekingen kan maken (denk b.v. aan de verwerking van een faktuur).

Via de menukeuze : Onderhoud - Vaste gegevens - Vaste financiele gegevens komt u in het
volgende scherm:

Algemeen Aanpassen

Diebitzuren [N | Debitewen Ornzet onderd intern 081001 Omzet onderdelen intern

Crediteuran 016000 Crediteuren Garantie onderd intern J0871002 Ormzet garantie inkern

Ormzet BTw nul 036002 Dpbrengst vooraad Biw 0 Orrzet arbeid intern~ J031003 Omzet arbeid intem

Omzet BTW |laag na6001 Opbrengst voonaad laag Garantie arbeid intern J081004 Omzet arbeid garantie intern

Ormizet BTW hoog 036000 Dpbrengst voonaad hoog Afboeking averigint  J051005 Afboeking intern

BTw laag 900005 Bhw laag op werkopen 2 ing garantie int 051005 Afboeking garantie inter

BT hoog _ 300006 Blw hoog i verkaopen Daghoek verkopen =Toe

ETty ziep |r.'|kopen £l btw laag op |r?k|:||:|en Dagboek, inkopen 10 Inkoop

BT hoog op inkopen Q00002 Bhw hoog op inkopen Daghosk kas 0 Kas

BT uitzplitsen bij verkoopboek [ [agboek beginbalans 133 Beginbalans

BTw uitzplitzen bij inkoopboek W Daghoek betaalwijze [41 Betaalwijze

Minirum boekingzdaturn Fredietbeperking 035000 Opbrengst voorraad hoog
Betalingskarting 036000 Opbrengst voomaad hoog
Faktuurkarting 085000 Opbrengst voorraad hoog
Contante verkopen  |010000 K.as

targe BT op omzet auto's |082003 Omzet marge auta's De volgende instelingen zijn van belang wanneer u

Ormzet auto's [via marge) 038003 Omzet marge auto's financiele voonaad aan hebt staan,

Auta inkoop [via marge) 077100 Inkoop marge auto's Yoorraad artikelen 003000 Yoorraad onderdelan

Omzet auta's [niet via marge] 088000 Omzet btw auta'z Miet woaorraad artikelzn j071000 Inkoop onderdelen

&uta inkoop [nigt via marge) J077101 Inkoop bt auto's Diverse artikelen 071000 Inkoop onderdelen

BPM op auta verkoop 038001 BPM op auto werkoop Inkoopverschillen 033333 Werschillznrekening

EPM op auto inkoop 0&a002 BPM op auta inkoop K.ostprijz verkopen 071000 Inkoop onderdelen

Vul alle gegevens in. Doe dit eventueel in overleg met uw accountant.

De velden ‘Omzet BTW nul’, ‘Omzet BTW laag’ en ‘Omzet BTW hoog’ worden standaard gebruikt voor
alle omzet die komt uit werkorders/fakturen. Wilt u echter een bepaalde omzet, zoals b.v. arbeid, op een
andere grootboekrekening, dan is dat mogelijk. Per artikelgroep kunt u namelijk een afwijkende

grootboekrekening voor de omzet vastleggen. Ga hiervoor naar onderhoud artikelgroepen.

‘Minimum boekingsdatum’ : Hiermee kunt u voorkomen dat er (per ongeluk) in voorgaande boekingsjaren
wordt geboekt. In bovenstaand voorbeeld staat de minimum boekingsdatum ingevuld op 01-01-2005. Het
boekingsprogramma weigert dan een boekingsdatum welke voor 01-01-2005 ligt.

Grootboekrekeningen t.b.v. autoverkoop en auto-inkoop

Voor verkoop van auto’s welke vallen onder de marge-regeling zijn 2 grootboekrekeningen, n.l.
‘Marge BTW op omzet auto’s’ en ‘Omzet auto’s via marge’. Als u gebruik maakt van de ‘Globalisatie’
regeling voor de btw, dan dient u bij beide velden dezelfde grootboekrekening in te vullen, net zoals in




bovenstaande afbeelding. In de praktijk houdt dat dan in dat de gehele verkoopwaarde van een marge-auto
inkl.btw op de grootboekrekening wordt geboekt.

Als u geen gebruik maakt van de ‘Globalisatie’ regeling voor de btw, dan moet u een aparte
grootboekrekening hanteren waarop uitsluitend de btw op marge-auto’s wordt geboekt. Deze heeft u n.1.
nodig voor uw btw-aangifte.

In Easy-work wordt ook voor de inkoop van auto’s onderscheid gemaakt tussen ‘Btw-auto’s’ en ‘marge-
auto’s. Vul hier dan 2 verschillende grootboekrekeningen in.

Bij de in- en verkoop van Btw-auto’s wordt de btw geboekt op dezelfde grootboekrekeningen als welke
worden gebruikt bij de normale onderdelen. De verkoopwaarde van de auto excl. Bpm wordt op een
aparte grootboekrekening geboekt. Hierover wordt gewoon 19% btw geheven. Echter, de Bpm wordt op
een aparte grootboekrekening geboekt. Hierover wordt immers geen Btw berekend.

Voor de Bpm over een ingekochte auto is ook een aparte grootboekrekening beschikbaar, maar bij inkoop
behoeft u geen uitsplitsing te maken. U mag dan ook hetzelfde grootboeknummer invullen bij de velden
‘Auto inkoop niet via marge’ en ‘BPM op auto inkoop’.

Grootboekrekeningen t.b.v. afhandeling interne orders
De financiele gevolgen van interne werkzaamheden en garantie-werkzaamheden zijn inzichtelijk te maken
als u gebruik maakt van interne orders. Zoals u ziet kunt u onderscheid maken tussen een garantieclaim en
een interne order (b.v. voor het verkoopbaar maken van een voorraadauto). Tevens kunt u hier weer een
splitsing maken tussen gebruikte onderdelen en verrichte arbeid.

Vul dus bij de eerste 4 velden de gewenste omzetrekenening in.

Bij de verwerking van een interne werkorder of garantieclaim ligt een faktuur ten grondslag. Echter in dit
geval wordt het faktuurbedrag niet geboekt op de rekening debiteuren, maar op de grootboekrekening
welke u heeft ingevuld bij de velden ‘Afboeking overig int.’, c.q. ‘Afboeking garantie int.’

Voorbeeld: De journaalpost van een afgehandelde garantieclaim zou kunnen zijn:

081006 afboeking garantie int 435,00
081002 omzet garantie intern 250,00
081004 omzet arbeid garantie intern 185,00

Dagboeken

Vervolgens dient u een aantal dagboeken in te vullen. Dit wijst zichzelf.

Als u geen betaalwijzes gebruikt in Easy-work, dan mag u elk willekeurig dagboeknr. invullen in het veld
‘Dagboek betaalwijze’.

Als u geen gebruik maakt van betaalwijzen, dan is het belangrijk dat u het veld ‘Contante verkopen’ juist
invult. Als u fakturen maakt voor klanten met een betalingstermijn van 0 of 999 dagen, dan wordt de
zojuist gemaakte openstaande post (de faktuur) direkt afgeboekt en tegengeboekt op deze
grootboekrekening.



Tenslotte volgt een blokje met grootboekrekeningen welke korrekt ingevuld moeten zijn als u gebruik
maakt van de ‘financiele voorraad administratie’.

In dat geval houdt u de waarde van de voorraad ook kontinue bij in de financiele administratie. Het grote
voordeel daarvan is dat u veel gemakkelijker en op elk gewenst moment uw financiele resultaat kunt
bepalen. U weet immers al de juiste waarde van de voorraad.

Het werken met een financiele voorraad administratie vereist nogal wat disipline van de gebruiker en kan
behoorlijk tijdrovend zijn. Alle binnengekomen artikelen moeten met de juiste inkoopwaarde opgeboekt
worden in de voorraad. Hiervoor wordt het ‘goederenontvangstenprogramma’ gebruikt. Verschillen in de
voorraad moeten worden uitgezocht en gekorrigeerd.

Het bijhouden van een financiele voorraad administratie wordt niet veel gebruikt in de garagebranche.

Bij een gewone financiele administratie ziet een verkoopjournaalpost er zo uit:

Debiteuren 119,00
Btw hoog 19,00
Omzet onderdelen 100,00

Ingeval van financiele voorraad administratie:

Debiteuren 119,00
Btw hoog 19,00
Omzet onderdelen 100,00
Kostprijs verkopen 75,00
Voorraad 75,00

De grootboekrekeningen en de dagboeken zijn nu aangemaakt, de vaste financiele gegevens zijn
vastgelegd. Dan kunnen we gaan boeken......



Het boekingsprogramma (Kas, bank, giro, memoriaal)

Easy-work kent

1 boekingsprogramma, wat u kunt opstarten via de menukeuze:

Handelingen - Boekingsprogramma

Algemeen Tellingen
Daghoek. R abobank Taotaal debet 0.00 Huidig zalda -29803.25
Tegenrekening 010010 RABOBAME, Tataal kredit 0.00 Teagenboeking 0.00
Boekingzdaturn I:l Boekzaldo 0.00 Eindzalda -23803.35
Boekingsregels

Ral. /Mut.daturinGtukni \Rek_ni. [Omschrijving Debet Kredit | Opmerking

1 < 00000 | poaaoo 0on 00o

—

]

Stel, we willen dj bankafschriften gaan boeken van 1 oktober 2005 t/m 14 oktober 2005

Vul bij het veld
kunt u met de F
Vul in bij veld
14.10.2005 int
vallen. Easy-w
veel vrijheid.
de kolommen
Vooral aan hef e
boekingen in het

Na het invull¢n ¥
Maar kontroleer
Als dat niet Zo is
dagafschrift¢n v:
Neem het eqrste

Dagboek’” het dagboeknummer in van Rabobank. Zoals u gewend bent in Easy-work,
toets zoeken in de dagboeken.

oekingsdatum’ de juiste boekingsdatum. In genoemd voorbeeld kunt u het beste

tsen. Deze boekingsdatum is bepalend in welke maand, kwartaal en jaar de boekingen

rk werkt niet met periodes of kwartalen, maar met dagen (de boekingsdatum). Dit geeft u

u nu ‘maandcijfers’ wilt maken of ‘kwartaalcijfers’. Als u bij de overzichten, zoals b.v.
ans, maar de juiste datumselektie maakt.

inde van het jaar moet u goed opletten welke boekingsdatum u gebruikt om te zorgen dat

juiste boekjaar vallen.

yan dagboek en boekingsdatum kunnen we de regels gaan inboeken.

eerst of het veld ‘Huidig saldo’ overeenkomt met het beginsaldo van uw 1e dagafschrift.
, dan heeft u nog een verschil in voorgaande boekingen of misschien nog een paar

in september 2005 te boeken.

hagafschrift van de bank. Stel dat dit afschriftnummer 153 is van 02.10.2005

Vul dan bij [‘Mut.datum’ de datum in van het dagafschrift: 02.10.2005.
De mutatiedatum speelt in Easy-work geen rol van betekenis; het wordt als informatie gebruikt.

Vul bij ‘Stutknr.”

het dagafschriftnummer in: 153. Ook dit stuknummer wordt in Easy-work gebruikt als

informatie. Het maakt het achteraf terugzoeken van boekingen een stuk gemakkelijker.




De eerste post op het dagafschrift is een afschrijving van de bank zelf voor bankprovisie ter hoogte van

€15.25

Toets vervolgens het grootboekrekeningnr. in van bankkosten in de kolom ‘Rek.nr.’. Ook hier kunt u F6

gebruiken om te zoeken.
In de kolom ‘Debet’ het bedrag invullen.
De kolom ‘Kredit’ kunt u leeg laten.

Vermeldt een zo duidelijk mogelijke omschrijving van de boeking in de kolom ‘Opmerking’

Zodra u naar de volgende boekingsregel springt, dan worden de tel

l l l

1@1@

Algemeen
Daghoek [© ] Rabobark Totaal debet 1525 Huidig saldo 29803 35
Teagenrekening 010070 RABDEAME, Totaal kredit 0.00 Teqenboeking 15,25
Boekingzdatum I:l Boeksalda 15.25 Eindsalda -23818.60
Boekingsregels

Rol. |Mut.datum |Stukni. |Rek_nr. |Omschnjpving Debet Kredit Opmerking

1 02-10-2005 |000153 |[047000 |BAMEKOSTEM 15.25 0.00|Rabobank provisie

p |2

)




De volgende post op het dagafschrift bevat een betaling van een klant:
Brinkhorst betaalt een bedrag van € 111,62 met vermelding ‘fakt.458111".

Uw vult weer de mutatiedatum in en het stuknr. Omdat deze hetzelfde zijn als in de voorgaande boekregel

kunt u F2 gebruiken (F2=Herhaal).

Bij kolom ‘Rek.nr.” vult u het grootboeknr. in van debiteuren; in dit geval 15000
Zodra dit is ingetoetst, dan gaat u door naar de sub-administratie en verschijnt een ander scherm:

D ebiteurgegevens Tellingen

Sortering

Opties

. " Openztaand
[
'L\eblteurnr. E ] Aantal posten a :i Ea:t“”[;”[“me' * Alle posten vanaf
dre aktuurdatum
oonplaats T ataal openstaand 0.00  Fakhuurbedrag 01-01-2005
Telefoanir. Totaal betaling 0.00 " Openst.bedrag Volgorde
Betaaltermijn hog apenztaand n.ao ™ Faktuur-referentie f* Dplopend
" Aflopend
Openstaande postién
Openstaand| Betaling-nu |Faktuur-referentie Sub |Inter

Ral Faktuum\ Fakt.datum |Bterm. | Fakt.bedrag Betaald

\

=

Hier gaat u dus de openstaande fost(en) als zijnde betaald afboeken.

Allereerst is het zaak de juiste debiteur te vinden. Dat kan door te zoeken op de naam ‘Brinkhorst’ via de
F6 toets. Maar het is ook mogelijk om te zoeken via het faktuurnummer. Deze staat veelal vermeld op het
dagafschrift. In dat geval drukt u op de F11 toets, een zoekscherm verschijnt waarin u het faktuurnummer
(458111) intoetst. Het programma zoekt vervolgens de klant op met de bijbehorende openstaande fakturen

en toont deze gegevens op het scherm.

In onderstaand scherm zien we dus dat Brinkhorst 3 (zeer oude) openstaande fakturen heeft met een

totaalwaarde van € 9881,63



Debiteurgegevens Tellingen Sortering Opties
(0 taand
'Edehiteuml. I Eﬂnl{lhplst B.\-‘.182 - Aantal posten 3 ? :za::luur;ummer o penistaah
res arloizzeweg - aktuurdatum 1
Woohplaats 3162 MJ Rotterdam Totaal openstaand 9881.63 (™ Faktuurbedrag WA
Telefoonmr. 010-4124330 Totaal betaling 0.00 i~ Openzt.bedrag Volgorde
Betaaltermijn 14 nog apenztaand 9881.63 " Faktuur-referentie f DOplopend
™ Aflopend
Openstaande posten
Ral. |Faktuurnr. |[Fakt.datum |Bterm. | Fakt bedrag Betaald| Openstaand| Betahng-nu | Faktuur-referenhie Sub |Inter
1 458110 27-08-2002 |14 A70.01 300.00 270.0m 0.00 1 2160
b |2 458111 27-08-2002 |14 111.62 0.00 111.62 0.00 1 2160
3 458156 14-11-2003 |14 500,00 0.00 9500.00 0.00 1 2160
4 »

In de kolom ‘Betaling-nu’ bij de openstaande post kunt u het ontvangen bedrag intoetsen. Gemakkelijker
is om hier geen bedrag in te toetsen, maar om de F9 toets te gebruiken. Daarmee boekt u de gehele faktuur
af.

Als u hiermee klaar bent dan drukt u op de F4 toets waarmee u weer in het boekingsscherm terugkeert.
Het totaalbetaalde bedrag wordt automatisch in de kolom ‘Kredit’ geplaatst en de tekst in de kolom
‘Opmerking” wordt gevuld. U behoeft alleen nog maar 1 keer op <ENTER> te drukken.

l l l

Algemeen Tellingen
Daghoek [ ] Fabobank Totaal debet 1525 Huidig saldo -29803.35
Tegenrekening 010010 RABOBAME. Tataal kredit 111.62 Tegenboeking 9637
B oekingzdatum I:l Boekzalda -96.37 Eirdzalda -23706.348
Boekingsiegels
Rol. [Mut datum [Stuknr. [Rek nr. [Dmschrijving | Debet | Kredit| Dpmerking
1 |0210-2005 |000153 |047000  |BANKKOSTEN | 15.25) 0.00| Rabobark provisie
2 |02-10-2005 |000153 |015000 | Debiteuren | 0.00| 111.62| betaling debitzur 00000G
3| | I | |
| | | I | | |
| | | I | | |
| | | I | | |

En zo gaat u verder met boeken van dit dagafschrift.
Rechtsboven op het scherm ziet u dat Easy-work het saldo van de Rabobank steeds bijwerkt. Zo kunt u het
‘Eindsaldo’ vergelijken met het eindsaldo van uw dagafschrift; deze behoren gelijk te zijn. Zo niet, dan



heeft u ergens een boekingsfout gemaakt en is het aan te raden deze fout eerst op te sporen en te verhelpen
voordat u verdergaat.

Bij de volgende dagafschriften vult u steeds de datum van het afschrift in bij ‘Mut.datum’ en het
dagafschriftnummer bij ‘Stuknr.’.

Nadat u alle dagafschriften heeft geboekt, kontroleert u nogmaals of het eindsaldo klopt. Daarna drukt u
op de F4 toets

l l l

Algemeen Tellingen

Daghaek [ ] Rabobank Totaal debet 543670 Huidig saldo -29803.35
Tegenrekening 0710010 RABOEAME. Totaal kredit 1041.04 Tegenboeking 4395 66
B oekingzdatum I:l Boekzaldo 433568 Eindzalda -34133.01

Boekingsregels

| |Raol. |Mut.datum |Stuknr.|Rek.nr. |Omschrijving | Debet Kredit | Opmerking
| 02-10-2005 |000153 (047000 | BAMKKOSTEM | 15.25 0.00| R abobank. provizie
|2 02-10-2005 000153 (015000 | Debiteuren | 0.an 111.62| betaling debiteur 00000E
| 04-10-2005 000154 (015000 | Dehiteurss . 34 19| betaling debiteur 000005
|4 04-10-2005 000154 |01E000 | Credite Y ER T Il e | e T 0.00| betaling krediteur 000001
I 05-10-2005 |000155 (045300 |HEFFIM 0.00[ %544l abornnement ADSL akt.
|6 10-10-2005 |000156 (047100 |HYPOT Dpslaan bosking [hog in behandeling) 0.00| Hyp.rente oktober 2005
|7 10-10-2005  |000156 (015000 |Debiteu) | |Verwideren gehele baeking 895,23 | betaling debiteur 000015

| e 14-10-2005 |000157 (016000 | Credite Proetafdiuk, boeking 0.00| betaling krediteur Q00003

“Verwerken van de boeking
Terug naar boekingsregels

U kiest ‘Verwerken van de boeking’

Het boekingsprogramma boekt het boekingssaldo (4395,66) automatisch tegen op grootboekrekeningnr.
010010 van Rabobank.

Vervolgens wordt de boeking verwerkt en een boekingsverslag wordt afgedrukt. U bent nu klaar.

Het is raadzaam de boekingsverslagen te bewaren. B.v. bij het dagafschrift of in een aparte map, waar u
deze per dagboek bewaard.

Het boeken van de kas, bank, giro, memoriaal en beginbalans gaat allemaal hetzelfde als hierboven
beschreven.

Bij het boeken van de beginbalans vinden er geen boekingen plaats in het sub-grootboek. Dus ook al boekt
u op de grootboekrekening van debiteuren of krediteuren, dan verschijnt NIET het scherm met
openstaande fakturen. Immers, de openstaande posten worden altijd al automatisch overgenomen naar het
nieuwe boekjaar. U hoeft alleen nog maar het totaalsaldo op de betreffende grootboekrekening als
beginbalans te boeken.

10



Inboeken van inkoopfakturen

Voordat u begint is het aan te raden de te boeken fakturen te sorteren op krediteur, zodat u alle nota’s van
dezelfde leverancier bij elkaar heeft. Dat is gemakkelijker bij het boeken.

U start het boekingsprogramma op en kiest het dagboek ‘Inkopen’. Het kan zijn dat het dagboek bij u een
andere benaming heeft.

Vervolgens toetst u de boekingsdatum in. Let op! Deze boekingsdatum geldt voor alle te boeken fakturen.

U kunt nu de eerste inkoopnota inboeken:

l l

Krediteurgegevens Fakluurgegevens Tellingen
Frediteurnr, Sameday Autopartz Stukrummer E Ingaven Ok Fakturen <
Adres Algerastraat 19 Faktuurdatur  §00-00-0000
Woonplaats M5 BS Schiedam Fakt.ref ey, —Fakturen
Telefoonm. 01 0-2457138 Faktuurbedrag 000  Betaakemin of | | Debet 0.00
Betaaltermijn 20 Btwrkode 2| 19003 Kredietheperking 0.00] | | Kredit 0.00
B ank./gironr. Btw bedrag 0.00 Betalingskorting 0.00( | | Saldo Qoo
Boekingsregel

Rgl. |Mutldatum |Stuknr. [Rek.rnr. |Omschrijving Debet Kredit| Opmerking
1 | 3

Bij het veld ‘Krediteurnr.’ toetst u het krediteurnummer in van de betreffende leverancier. Natuurlijk kunt
u hier de F6 toets gebruiken om te zoeken op b.v. de naam van de leverancier.

Vervolgens vult u de velden in onder het kopje ‘Faktuurgegevens’. Deze worden onderstaand beschreven:

Stuknummer Dit is een intern nummer. Gebruik hiervoor een oplopend nummer en schrijf
dit op de nota (b.v. rechtsboven). Bij de kantoorboekhandel is een
nummerator verkrijgbaar; dit werkt prettiger.

Let er wel op dat dit stuknummer uniek moet zijn. Met andere woorden: het
mag nog niet zijn gebruikt in de administratie van Easy-work.
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Faktuurdatum

Fakt.ref.lev.

Faktuurbedrag

Btw-kode

Btw bedrag

Betaaltermijn

Kredietbeperking

Betalingskorting

Dit is de datum van de faktuur en wordt o.a. gebruikt ter bepaling van de
vervaldatum en de ouderdom van de openstaande post. Let op! Deze
faktuurdatum heeft niets van doen met de boekingsdatum.

Hier wordt het faktuurnummer van de leverancier ingevuld. Dit nummer
vermeldt u b.v. op de betalingsopdracht van uw leverancier.

Het eindbedrag van de faktuur (te betalen bedrag) inklusief btw.

Vul in een 0, als geen btw wordt berekend.

Vul in een 1, als het btw-laag tarief (6%) wordt toegepast.

Vul in een 2, als het btw-hoog tarief (19%) wordt toegepast.

U ziet dan dat Easy-work het btw bedrag uitrekent en alvast invult in het
veld Btw bedrag.

Veelal zal het btw-bedrag wat hier al staat ingevuld overeenkomen met het
btw-bedrag op de inkoopnota. In dat geval hoeft u alleen maar op <enter> te
drukken. In het andere geval dient u het btw bedrag aan te passen.

Hier wordt automatisch de betaaltermijn ingevuld zoals die vastligt bij de
leveranciergegevens. U kunt echter voor deze inkoopfaktuur een afwijkende
betaaltermijn intoetsen.

Indien de leverancier kredietbeperking in rekening brengt, dan kunt u hier
het bedrag van de kredietbeperking invullen. Het boekingsprogramma doet
hier echter niets mee. Het is puur als informatie bedoeld.

Indien de leverancier betalingskorting hanteert, dan kunt u hier het bedrag
van de betalingskorting invullen. Het boekingsprogramma doet hier echter
niets mee. Het is puur als informatie bedoeld.

Nadat u alle velden heeft ingevuld, drukt u op de knop ‘Ingaven oke’.

Bij de boekingsregels worden nu automatisch de journaalpostregels geplaatst voor de krediteurenboeking
en de btwboeking. In onderstaand voorbeeld zijn dat regel 1 en 2.

Vervolgens kunt u de tegenboekingen verder atmaken. U heeft daarvoor een onbeperkt aantal
boekingsregels tot uw beschikking.
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Krediteurgegevens Faktuurgegevens Tellingen
Krediteurnr. I:l Sameday Autoparts Stuknurmmer Fakturen 1
Adres Algerastraat 19 F aktuurdatum
Woonplaats 325 BS Schiedam Fakt.ref lew. —Fakturen
Telefaannr, 010-2457138 Faktuurbedrag Betaaltermiin Debet 200,52
Betaalermin 30 Btw-kode [ 1300z Kredietbeperking Kredit 1265.87
B ank./gironr. Btw bedrag Betalingzkorting Saldo 105535
Boekingsregels /

Rgl. |Mut datum |Stuknr. |Rek.nr. |Omschnjving Debet Kredit | Opmerking

1 1810-2005 |023465 (016000 |Crediteursn 0.00 1255.87 | krednr. 000007 stirr. 023465

2 1810-2005 |023465 (900002 |Btw hoog op inkopen 200,52 0.00 krednr. 000001 Atuknr. 023465

3 1810-2005 |023465 |000000 0.00 0.00

> |
4

7

7

Rechtsboven het scherm ziet u het saldo van deze faktuurboeking. In dit geval is dat -1055,35.

Zodra het saldo 0 aangeeft, dan is de boeking in evenwicht.

l

Krediteurgegevens Ens Tellingen
Krediteurhr. I:l Sameday Autoparts Stuknummer Fakturen 1
Adres Algerastraat 19 Faktuurdatum
‘wWoonplaats 212585 Schiedam Faktref lev. o~ —Fakturen
Telefoonnr. 010-2457138 Faktuurbedrag Betaaltermijn o~ Debet 1285.87
B etaaltermijn 30 Bhw-kode | 19.00% Kredietbeperking 1285.87
B ank./gironr. Bl bedrag Betalingskorting Saldo 0.oa
Boekingsregels
| |Rgl. |Mut.datum |Stuknr. |Rek.nr. |Omschrijving Debet Kredit | Dpmerking

1 1810-2005 |023465 |0MEO00  |Crediteuren 0.00 1255.87 | krednr. 000007 stuknr. 023465
HRE 18-10-2005 |023465 |900002 |Btw hoog op inkapen 200.52 0.00{ krednr. 000007 stuknr. 023465
: 3 18-10-2005 |023465 |071000  |Inkoop onderdelen 59356 0,00 krednr, 000007 stuknr. 023465

4 18-10-2005 |023465 |072000  |Inkoop banden 163.65 0.00{ krednr. 000007 stuknr. 023465
: I 18-10-2005 |023465 |076000  |Inkoop diversen 298.14 0.00{ krednr. 000007 stuknr. 023465

p [E 18-10-2005 |023465

Als u alle tegenboekingsregels heeft ingetoetst en het boekingssaldo is 0, dan kunt u op F4 drukken.
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Maak w keuze. ..

| Proefafduk van deze faktuurboeking .
Yenmijderen gehele faktuurboeking
Doargaan met deze fakiuurboeking

Kies ‘Klaar met deze faktuurboeking’
Het scherm wordt schoongemaakt en u kunt de volgende faktuur gaan intoetsen.

l l

Krediteurgegevens Faktuurgegevens Tellingen

Frediteurnr. Sameday Autoparts Stuknummer Fakturen 1
Adres Algerastraat 19 Faktuurdatum . f
‘whoonplaats 312585 Schiedam Fakt.ref. lev. —Faki

Telefoonnr. 010-2457138 Faktuurbedrag B etaaltermiin Deb 0.00
Betaaltermin a0 Bhw-kode [ 19.00% K.redietheperking dit n.o0
B ank./giranr. Bl bedrag Betalingzkorting aldo 0.00

Boekingsregels

Rgl. |Mut.datum |Stuknr. |[Bek.nr. |Omschrjving Debet Kleditﬂyﬁking

Omdat in veel gevallen u meer dan 1 fgKtuur van dezelfde krediteur wilt inboeken, staat de laatst gebruikte
leverancier alvast ingevuld. U behoeff alleen op <enter> te drukken.

Rechtsboven, onder het kopje ‘Tellingen’ ziet u dat er 1 faktuur is ingeboekt.
Door op de F8 toets (Info fakt.) te drukken, kunt u zien welke fakturen al zijn ingeboekt. U kunt er zelfs 1

kiezen en de boekingsregels nog wijzigen.

Zodra u alle fakturen heeft ingeboekt drukt u op F4 en kiest vervolgens

Maak uw keuze...

pzlaan faktuurboskingen [nog in behandeling) |
Nenwerken van de faktuurboekingen |
Terug naar faktuurboekingen

‘Verwerken van de faktuurboekingen’

De boekingen worden vervolgens verwerkt en de boekingsverslagen worden afgedrukt.
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Opvraagschermen t.b.v. klanten in Easy-work

Het opvraagscherm met klantgegevens in Easy-work ziet er als volgt uit:

Klant

Klantnummer I:I

Klantnr DOD00G i}
Maam Brinkhorst B.V. BTYW Berekenen Ja
Contactpersoon J. wv.d. Brink Krediettermijn 14 dagen
Straat Charloissewey 162-166 Faktuurkorting 0.0%
PC +Woonplaats 3162 MJ Rotterdam Openstaand saldo 9770.01
Telefaon 0104124990 Dagen oudste post 1155 dpgen
G5

E-tail Brinkho utotaal.nl Laatst betaalde post 14-10-2005 11.62
Bank/giro nr P7869876

Klantsoort 2 [Autobedrijven] Ornzet varig jaar 0.00
Particulier Nee Ornzet dit jaar 0.00
Aardllende gegewvens 1 Ornzet huidige rmaand 0.00
Aarullende gegevens 2

Kenteken Merk Kleur Bouwj APK L Dok VL Dok

RITGO1 B 1 VOLKSWAGEN LP3G 1997 1138 il
0M-FYRP B ([ VOLKSWAGEM LB5N 1J11E4 2000 814 F013788 a1 17
0svPHY B ([ VOLKSWAGEN R902 7DA1THZ 2000 847 F012296 W 1A
LL96-LF 2 |0 OPEL WIT 1984 3749 FO02778 FO00751 fiA 1R

Omdat u beschikt over de financiele module ziet u hier ook hoeveel deze klant nog open heeft staan.
Als u daarop klikt, dan verschijnt het opvraagscherm met alle openstaande fakturen van deze klant:

Klantgegevens

Flantnummer I:I Maam : Brinkhorst B.Y. Selecteren op;

Adres : Charloisseweg 162-166 # Openstaande posten
PCAuplts - 3162 MJ Rotterdam =
Contactpers : J. w.d. Brink Wervallen posten
Telefoonnr - 010-4124930 " Alle posten
Krediettermiin : 14

Kiblok Mutreg Faktnr Datum - FaktBedrag Betaald Openstaand VY Dgnoud

m (V| 458110 2708-2002 570.01 300.00 270.01 Ja 1155

m (| 458156 14-11-2003 9500.00 0.00 9500.00 Ja Fall

Blad 1 wvan 1

Totaal faktuurhedrag  10070.01 Totaal HIET vervallen 0.00

Totaal hetaald 300.00

Totaal nog te betalen  9770.01 Totaal vervallen 9770.01
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U kunt hier weer op het faktuurnummer klikken. U krijgt dan de afgedrukte faktuur op het scherm te zien.
U kunt ook op de afbeelding onder het kopje ‘Mutreg’ (boekje) klikken. U ziet dan een specifikatie van
alle financiele mutaties op de betreffende faktuur. En daar kunt u weer de journaalposten inzien van een

gekozen financiele mutatie.

Onder de linker kolom (klblok) vindt u de kladblokfunktie. U kunt per faktuur aantekeningen maken, b.v.

de reaktie van de klant op een aanmaning van u, etc.

Het opvraagscherm voor leveranciers biedt dezelfde mogelijkheden, behalve dat het daar niet mogelijk is

om een faktuur in te zien.

Opvraag grootboekmutaties

Vul hier het juiste grootboeknummer in of gebruik de F6 toets om te zoeken.

Maak de gewenste datumselektie en druk op de knop ‘Bekijken’.

Bij geen datumselektie wordt alles getoond; ook van voorgaande boekjaren.

Grootboekmutaties

B Omzchrijving : Inkoop onderdelen

Rubrigknr 0
07-01-2005 Rubri. omschr: [Geen]

Y ar datum

31-10-2005 Soortrek. @ Werlies en winst
Actief “da

Bekijken Handrm boek. : Ja

L/ daturm

Fakthr Boekst = Datum Mutdtm Dayhboek Jpnr Omschrijving
000000 000028 20092005 20092005 050 Goed 900311 Goederenontynr 000028
023465 023465 30102005 18-10-2005 010 Inko 900325 krednr. 000001 stuknr.

Totaal debet 716.08
Totaal kredit 0.00
Saldo 716.08

Dehet Kredit

122.52 0.00

593.56 0.00
Blad 1 van 1

Door op F8 te drukken kunt u de getoonde grootboekmutaties af laten drukken.
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Afdrukken kolommenbalans

Voor het afdrukken van de kolommenbalans (of saldibalans) kiest u lijstlayouts - boekhouding -
kolommenbalans

K.olommenbalans

Bestaande hjsten Akties

MieLwe lijst aanmaken

Beztaande lijzt wizigen

Std F.olormmenB alans
5td K.olommenE alans Gerubriceerd

Lijzt kopiegren

Lijzt wenwijderen

Importeren lijstlayout

Ewparteren lijstlayout

Selectie
Boekingsdatum wanaf 11-01-2005

Boekingsdatum kot en met [24-10-2005

Vervolgens kiest u hier de gewenste kolommenbalans.
Heel belangrijk is natuurlijk de datumselektie. Als u de kolommenbalans wenst per 30.09.2005, vul dan
bij de Boekingsdatum selektie in:  van Boekingsdatum: 01-01-2005

t/m Boekingsdatum: 30-09-2005

Druk vervolgens op F8 om deze te printen. Met F9 kunt u eerst de kolommenbalans op het beeldscherm
bekijken.

“akgarage Autotaal 01-01-2005 t/m 30-09-2005
Kolommenbalans
Proef-saldi balans Verlies & Winst Eindbalans
Reknr. Label Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
001000 INVENTARIS 1100.00 1100.00
003000 “oorraad onderdelen 7786 7rE6
003400 “aorraad herwaardering 2960 2960
006500 KOSTEM HINDERWETYERGUMMIMNG 1737249 1737248
010000 Kas 434597 2500.00 184597
010010 RABOBAMK 728018 37053.53 29803.35
014000 Mog te ontvangen posten 41995 41995
015000 Debiteuren 3636799 -7018 4053817
016000 Crediteuren 5033.00 a033.00
045500 PIN KOSTEM 133585 13355
071000 Inkoop onderdelen 12252 12252
031000 OPBREMGST REPARATIES 12450 200415 187965
033000 Omzet btw auto's 2311086 2311086
035001 BRPM op auto verkoop 5493.07 5495.07
900006 Btw hoog op werkopen 2366 475491 4731.25
Subtotaal T2201.32 T2201.32 475 67 3145558 G5967 .49 34954 .55
Resultaat 31012 310129

32763.53 Totaal generaal 72201.32 T2201.32 31488.58 31488.58 65967.49 65967.49



