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Inleiding 
Naast onze telebankiermodule hebben we ook een module om bankmutaties in te lezen. U kunt de 

mutaties downloaden via de website van uw bank en deze vervolgens importeren in het Easy-work 

professional pakket. Het pakket zal nu de meeste posten automatisch matchen. Na een snelle controle 

kunt u de openstaande posten van debiteuren en crediteuren automatisch verwerken in de 

boekhoudmodule. Op deze manier bespaart u veel tijd en geld. 

Bestandsformaat CAMT.053 
Het pakket ondersteund het gestandaardiseerde CAMT.053 formaat om in te lezen. Dit kan bij de 

meeste banken met een zakelijke rekening worden geëxporteerd. 

Matchen 
Er kan gematched worden op betaalde verkoopfacturen, betaalde inkoopfacturen, betaalbestanden, 

incasso’s en coderingen. Normaalgesproken wordt er gematched op tegenrekening, bedrag. Als dit niet 

lukt wordt ook de naam en de omschrijving meegenomen in de bepaling van de match. 

Coderingen kunnen gebruikt worden om bepaalde vaste posten, denk aan de maandelijkse energie 

rekening, automatisch weg te boeken naar een grootboekrekening. Dit gebruikt u dus niet voor uw 

uitgaande facturen. 
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Instellingen 
Voordat u met de module aan de slag kunt gaan moet u eerst een aantal gegevens vastleggen in Easy-

work. Hieronder wordt uitgelegd hoe u alles kunt instellen. 

Grootboek onbekende posten 
Het systeem zal niet altijd alle mutaties kunnen matchen. U kunt een grootboek opgeven waarop deze 

posten geboekt moeten worden. U kunt dan later, indien gewenst, deze posten handmatig naar een 

ander grootboek boeken. 

U kunt het grootboek voor onbekende posten instellen via de volgende stappen. 

1. Ga in het hoofdmenu naar “Administratie” 

2. Ga naar “Financieel” 

3. Ga naar “Onderhoud Financieel” 

4. Ga naar het tabblad “Overige” 

5. Onder het kopje “Inlezen bankmutaties” vindt u het veld “Niet gematched”.  

Hier selecteert u een vooraf vastgelegd grootboek. 
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Match drempel instellen 
Het systeem bepaalt aan de hand van verschillende gegevens in hoeverre een betaling overeenkomt 

met een post.  Alle posten welke minder dan het opgeven percentage matchen worden niet getoond 

voor een eventuele handmatige match. U kunt hier mee dus filteren in de zoekresultaten. 

Alleen matches van 100% worden automatisch geselecteerd. 

U kunt het percentage instellen via de volgende stappen. 

1. Ga in het hoofdmenu naar “Administratie” 

2. Ga naar “Financieel” 

3. Ga naar “Onderhoud Financieel” 

4. Ga naar het tabblad “Overige” 

5. Onder het kopje “Inlezen bankmutaties” vindt u het veld “Match drempelpct.”. Hier geeft u het 

gewenste minimale percentage op waaraan een match moet voldoen om getoond te worden.  
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Dagboeken instellen 
Voordat u met de module aan de slag kunt gaan moet u eerst een aantal gegevens vastleggen in Easy-

work. 

1. Ga in het hoofdmenu naar “Administratie” 

2. Ga naar “Financieel” 

3. Ga naar “Onderhoud dagboeken” 

4. Zoek het gewenste dagboek op wat gekoppeld is aan uw bank. 

Zorg dat het IBAN veld juist is gevuld.  

Zet een vinkje bij “Importeren bankmutaties toestaan” 

Heeft u meerdere banken, herhaal dan stap 4. 
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Coderingen instellen 
Het gebruik van codering is bedoeld als extra hulpmiddel voor vaste kosten. Codering moeten niet 

worden gebruikt voor het matchen van eigen uitgaande facturen of in geboekte facturen van 

leveranciers. U kunt dit bijvoorbeeld gebruiken om de energie rekening automatisch op het grootboek 

‘energiekosten’ te boeken. 

1. Ga in het hoofdmenu naar “Administratie” 

2. Ga naar “Financieel” 

3. Ga naar “Onderhoud coderingen” 

 
 

4. Vul een naam in. Deze is alleen voor het terug vinden van een codering en wordt verder niet 

gebruikt om een match te maken. 

5. Vul een omschrijving in. Deze wordt getoond op de boekingsregel. 

6. Kies het gewenste grootboek waar de post op geboekt moet worden. 

7. Kies de gewenste BTW code (Nul, Laag, Hoog) 

8. Kies bij “Hoofdselectie” de selectie waar naar gezocht moet worden. 

a. Op tegenrekening en zoektermen 

Met deze optie wordt gekeken of het opgegeven banknummer matched en of een of 

meerdere zoektermen worden gevonden in de omschrijving in de bankmutaties. 

b. Op naam en zoektermen 

Met deze optie wordt gekeken of de naam overeen komt met de naam in de 

bankmutatie en of een of meerdere zoektermen worden gevonden in de omschrijving in 

de bankmutaties. 

c. Op tegenrekening en zoektermen maar naam leeg 

Met deze optie wordt gekeken of het opgegeven banknummer matched en of een of 

meerdere zoektermen worden gevonden in de omschrijving in de bankmutaties. 
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Echter mag er geen naam zijn ingevuld in de bankmutatie. Dit komt vaak voor bij 

bijschrijvingen van een PIN automaat. 

d. Op naam en zoektermen maar tegenrekening leeg 

Met deze optie wordt gekeken of de naam overeen komt met de naam in de 

bankmutatie en of een of meerdere zoektermen worden gevonden in de omschrijving in 

de bankmutaties. 

Echter mag er geen bankrekeningnummer zijn ingevuld in de bankmutatie. 

e. Op zoektermen maar naam en tegenrekening leeg. 

Er wordt gekeken of een of meerdere zoektermen gevonden kunnen worden in de 

omschrijving van de bankmutatie. 

Echter mag er geen naam en geen tegenrekening aanwezig zijn in de bankmutatie. 

9. Vul de velden in naar gelang de selectie. 

Bij zoektermen kunt u meerdere woorden opgeven gescheiden door een <spatie>. 
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Inlezen bankmutaties 
Download vanuit uw internet bankieren de gewenste CAMT.053 bestanden. 

Bij sommige banken krijgt u een .zip bestand. Dit moet eerst worden uitgepakt. 

Ga naar de boekhouding en kies het gewenste dagboek. Vul de boekingsdatum in. 

Vul eventueel een eindsaldo in. 

 

 

1. Ga naar het veld mutatiedatum en kies F3 – Inlezen 

 

2. Selecteer het eerstvolgende bestand dat ingelezen moet worden. Bij veel banken staat de 

datum in de bestandsnaam. 

.  

3. Na het inlezen van het bestand krijgt een overzicht te zien met de door het systeem gemaakte 

matches. Deze zijn aangegeven met een groen vinkje. 

U kunt eventueel de regels openklappen voor meer informatie Dit doet u door op het ‘+’ teken 

voor aan de regel te klikken. 
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4. Regels zonder match dient u zelf te bekijken. Als u op de regel dubbelklikt kunt u zien hoe de 

(gedeeltelijke) match tot stand is gekomen. Eventueel kunt u kijken of u zelf wel een match ziet. 

 
5. Sommige regels zijn niet te matchen. Deze laat u gewoon ongemoeid in het match scherm. 

Deze worden automatisch op de door u opgegeven grootboek rekening, voor onbekende 

matches, geboekt. 

6. Als u klaar bent met matchen drukt u op F4 – terug. Vervolgens kiest u voor “Bankmutaties 

verwerken”. 

 
7. Indien er niet toegewezen/gematchte bankmutaties zijn krijgt u een waarschuwing. Kies hier 

voor ‘Ja’ om door te gaan. 

 
8. Indien gewenst kunt u een stuknummer opgeven. Om door te gaan (ook zonder stuknummer) 

klikt u op ‘Ok’. 
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9. De posten zijn nu overgenomen in het boekingsprogramma. U kunt de eventueel niet gematchte 

posten alsnog aanpassen. 

 
10. U kunt direct verder met het volgende bestand. Zie stap 1. 

Tot slot 
Mocht u na het lezen van deze beknopte handleiding nog vragen hebben. Neemt u dan gerust contact 

op met onze helpdesk. Wij staan u graag te woord. 

Autotaal Automatisering B.V. 

Helpdesk: 010-2457138 (ma-vrij, 8:30-17:00) 

Meer informatie: http://www.easywork.nl/ 
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