
Grootboekmutaties 

 

Met dit programma kunt u de grootboekmutaties bekijken op basis van boekingsdatum, 

factuurnummer en / of boekstuknummer. Tevens kunt u hier periodes met elkaar vergelijken en 

uitgebreid zoeken binnen alle grootboekkaarten.  

 

 

Opvragen grootboekmutaties 

 

Geef bij het veld ‘grootboek’ het grootboeknummer in of zoek deze op met F6 “Zoek”.  

Vervolgens krijgt u de mutaties van dit grootboek in beeld, standaard wordt het huidige jaar tot 

heden getoond.  

U kunt aan de linkerkant filteren op boekdatum, factuurnummer en boekstuknummer en / of 

omschrijving.  

 

 
 

Met de toets F11 “Wis filter” haalt u de selecties weg en met de knop F12 “Zoek”  geeft u de 

opdracht om te zoeken met de door u ingestelde selecties. 

 

Bovenaan kunt u met de optie ‘voorlopige grootboekmutaties tonen’ ook de mutaties tonen die nog 

opgeslagen staan in het boekingsprogramma: 

 

 

 

Rechts van de selectievelden ziet u de mutaties die voldoen aan de ingegeven selecties.  

 



Door op het plustekentje voor de regel te klikken krijgt u de details van de regel te zien: 

 

 
 

Via het doc  icoontje achter de regel kunt u documenten inzien die gekoppeld zijn aan de 

betreffende regel of documenten en / of notities toevoegen aan de regel.  Zie hiervoor ook de 

handleiding: Documenten beheren.  

 

 

Maandsaldi 

 

Via het tabblad maandsaldi kunt u een overzicht krijgen van de mutaties per maand of de eindsaldi 

per maand van de door u ingegeven grootboekkaart.  

 

Aan de linkerzijde kunt u aangeven of u de mutaties per maand wilt zien of de eindsaldi per maand. 

Tevens geeft u hier aan welke jaren u met elkaar wilt vergelijken: 

 

 
 

Rechts hiervan verschijnen de gegevens onderverdeeld in maanden: 

 

 
 



Er is ook een grafische weergave mogelijk door rechts van de gegevens op het tabblad grafiek  te 

klikken. U krijgt dan het overzicht in een staafdiagram:  

 

 

 

Printen 

 

Indien u de grootboekmutaties wilt printen of e-mailen kiest u voor het tabblad ‘printen’.  

Er wordt direct een voorbeeld getoond die u vervolgens met het printericoontje   kunt afdrukken 

of e-mailen: 

 

 
 

 



Door het printericoon  en/of het e-mail icoon  te selecteren kunt u de lijst mailen  

en/of afdrukken: 

 

 
 

Zoeken 

 

Via het tabblad zoeken kunt u uitgebreid zoeken in de grootboekmutaties op basis van een reeks 

selectiecriteria: 

 

- Soort rekening (Balans, opbrengst of kostenrekening)  

- Boekdatum van / tot 

- Bedrag van / tot en de keuze voor alleen positief of alleen negatief 

- Omschrijving 

- Boekstuknummer 

 

Met de F11 “Wis filter” knop wist u de selecties en met de F12 “Zoek” knop zoekt u met de 

ingegeven selecties.  

 

In het onderstaande voorbeeld is gezocht op een positief bedrag tussen de 100 en 200 euro: 

 

 



Ook hier kunt u weer op het plustekentje aan het begin van de regels klikken om de details  te zien: 

 

 
 

Via het doc  icoontje achter de regel kunt u documenten inzien die gekoppeld zijn aan de 

betreffende regel of documenten en / of notities toevoegen aan de regel.  Zie hiervoor ook de 

handleiding: Documenten beheren. 

 

 


