Journaalpost wijzigen

Met de optie kunt u onder bepaalde omstandigheden een journaalpost wijzigen.
De te gebruiken opties zijn:

- Het wijzigen van de boekingsdatum
- Het laten vervallen van de journaalpost

11 Let op: U kunt journaalposten die gemaakt zijn in het verkoopboek en inkoopboek niet wijzigen !!

De boekingsdatum van een journaalpost wijzigen

Om een journaalpost te wijzigen gaat u naar “Journaalpost wijzigen” .
Zoek vervolgens het journaalpostnummer op met F6 “Zoeken” of type het journaalpostnummer in
gevolgd door “Enter”

Journaalpostnr : || ]

Daaboek v Nt

Zodra u de journaalpost in beeld heeft kunt u onderaan de boekdatum wijzigen met de knop
“F8 boekdatum”.

Corrigeer hier de datum in de juiste datum gevolgd door “Enter”
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Wissen

Bevestig vervolgens indien u de wijziging wilt doorvoeren:

Mededeling... S

Weet u zeker dat u de boekingsdatum van deze journaalpost wilt veranderen naar 16-09-20157
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Een journaalpost laten vervallen

Om een journaalpost te laten vervallen gaat u naar “Journaalpost wijzigen” .
Zoek vervolgens het journaalpostnummer op met F6 “Zoeken” of type het journaalpostnummer in
gevolgd door “Enter”

Journaalpostnr : || ]

Daaboek s Nt

Zodra u de journaalpost in beeld heeft kunt u onderaan de journaalpost laten vervallen met de knop
“F9 vervallen”

Ter bevestiging krijgt u de vraag of u zeker weet dat de u journaalpost compleet wilt laten vervallen.

Mededeling... S

11 Om de data consistent te houden wordt de journaalpost niet echt verwijderd maar worden de
bedragen van de journaalpost op 0 euro gezet. !!



