
Posten crediteuren 

 

Via posten crediteuren kunt u de openstaande posten die u bij leveranciers heeft makkelijk bekijken. 

 

Openstaande posten bekijken 

 

Zodra u het leveranciersnummer ingegeven heeft of heeft opgezocht met F6 “zoeken” krijgt u de 

openstaande posten en financiële gegevens van de leverancier in beeld: 

 

 
 

Selectieopties 

 

Net als bij openstaande posten debiteuren kunt u hier een selectie maken. U kunt kiezen of u alle 

posten wilt zien, openstaande posten of vervallen posten.  

Daarnaast kunt u een selectie maken op basis van factuurdatum, factuurbedrag en factuurnummer. 

 

 

Met de knop F12  “Zet filter” zoekt u met de ingevulde zoekcriteria en de knop F11 “Wis filter” haalt 

de zoekcriteria weer weg. 

 

 

 



Overzicht openstaande posten 

 

In het overzichtscherm ziet u de openstaande posten op basis van de gemaakte selectie(s): 

 

 

 

U ziet hier de factuurdatum, factuurnummer, bedrag, wat er betaald is en wat nog openstaat evenals 

de betaaltermijn, het aantal dagen dat de factuur oud is en of deze is vervallen. Tevens ziet u de 

opgegeven factuurreferentie.  

 

Is er bij het boeken van een inkoopfactuur een bestand toegevoegd of ingescand (bv een 

inkoopfactuur) dan verschijnt er bij in de kolom “PDF” een PDF   logo en kunt u het document 

direct openen. 

   

Zijn er documenten aanwezig dan krijgt  u een  icoontje   bij “DOC” te zien.  

U krijgt dan het document beheer systeem in beeld en kunt u opgeslagen documenten te bekijken of 

documenten en /of notities toe te voegen aan de openstaande post.  

 

 

Als er geen opgeslagen documenten zijn dan kunt u alsnog op het icoontje  klikken in de kolom 

“DOC” om documenten, notities en scans toe te voegen. Zie hiervoor ook de handleiding: 

Documenten beheren.  

 



Door op het plustekentje op de regel te klikken krijgt u direct de journaalpost die hoort bij de 

openstaande post te zien: 

 

 

U kunt er hier tevens voor kiezen om de mutatieregels in beeld te krijgen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Afdrukken openstaande posten crediteuren 

 

Onder het tabblad ‘lijsten’  heeft u de mogelijkheid om een de lijst openstaande posten crediteuren 

af te drukken en / of te mailen. Zodra u op dit tabblad klikt krijgt u direct een voorbeeld op het 

scherm: 

 

 

Met het printericoontje  kunt u deze lijst afdrukken of e-mailen. 

 

Door het printericoon  en/of het e-mail icoon  te selecteren kunt u de lijst mailen  

en/of afdrukken: 

 

 
 


