Posten crediteuren

Via posten crediteuren kunt u de openstaande posten die u bij leveranciers heeft makkelijk bekijken.

Openstaande posten bekijken

Zodra u het leveranciersnummer ingegeven heeft of heeft opgezocht met F6 “zoeken” krijgt u de
openstaande posten en financiéle gegevens van de leverancier in beeld:

i Leverandier keuze

Leveranciernummer : |KPH Telefonie

1 Leverancierinformatie

) Bank-/KvKgegevens

Leveranciernr. : 15 Leverancier actief : &f IBAN nr.
Naam : KPN Telefonie Contactpersoon  : BIC code
Telefoonnr, Leveranciersoort : 0 - test BTW nr.
Faxnr. H Vestigingsadres : Postbus 8897 KvK nr. H
E-Mail H 1000 AA Amsterdam KvK plaats :
Website :
[ Srnandel| . s
'~ FAinancieéle gegevens ~ Openstaande posten
Krediettermijn : 0l & ale posten Factuurdatum Factuurnr. Bedrag Betaald Openstaand Better. Oud.  Verv. Faktrefl
Betaalblokkade . O || ® apenstaande posten 28-04-2013  |1213 | 55.00| 0.00] 55.00| of  s18 Ja| KPNZ434)
- [+]
Betalingskorting (%) : 0.00||| © vervallen pasten [ 16-04-2013 1237 115.25] 0.00] 115.25) 30/ 830]  1a[KPN345§
Betalingskorting (dagen) : o
9 9 (dagen) @ Factuurdatum
Automatisch incasseren (=] - 4
Van : -
Tot H "
& Factuurbedrag
Van :
Tot H
170.25) 0.00] 170.25
Nummer : < I | b
— Totaal openstaand Totaal vervallen Laatste bet.datum Laatste bet. Gem. bet. “pSal
| WS fieR(ELL) |aZoal(E12 ‘ 170.25 170.25 30-04-2013 0.00 0 dagen 0.2

Selectieopties

Net als bij openstaande posten debiteuren kunt u hier een selectie maken. U kunt kiezen of u alle

posten wilt zien, openstaande posten of vervallen posten.
Daarnaast kunt u een selectie maken op basis van factuurdatum, factuurbedrag en factuurnummer.

& Factuurdatum

@ Openstaande posten Van : -

) Alle posten

) Vervallen posten Tot : | j

© Factuurbedrag
van
Tot . | | Mummer

Met de knop F12 “Zet filter” zoekt u met de ingevulde zoekcriteria en de knop F11 “Wis filter” haalt

de zoekcriteria weer weg.



Overzicht openstaande posten

In het overzichtscherm ziet u de openstaande posten op basis van de gemaakte selectie(s):

Factuurdatum Factuurnr. Bedrag Betaald Openstaand Bet.ter. Oud. Verv. Faktreflev. PDF Doc -
12-05-2013 1221 118.00 0.00 118.00 60 804 Ja|sadas
12-05-2013 1222 119.95 100.00 19.95 60 804 Ja|ewgeqweq
02-05-2013 1224 315.97 0.00 315.97 60 814 Ja|werw —
06-03-2013 1243 30.72 0.00 30.72 30 871 Ja|439098 |
19-06-2013 1244 119.00 0.00 119.00 30 766 Ja|459138
11-02-2013 1249 490.00 0.00 490.00 30 894 Ja|459091 1
21-03-2006 1265 32.67 0.00 32.67 30| 3413 Ja|458445 I
24-01-2007 1271 31.78 0.00 31.78 30| 3104 Ja|458464
28-07-2013 1272 1527.27 0.00 1527.27 60 727 Ja|18547-65... ] -
16-07-2013 1274 -52.15 0.00 -52.15 60 739 Ja|1865-458... 1 1
01-01-2015 3049 118.00 0.00 118.00 0 205 Ja|123
01-01-2015 3051 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|1234 1
01-01-2015 3052 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|4321
15-07-2015 3053 118.00 0.00 118.00 1 10 Ja|987
24-07-2015 3054 487.60 0.00 487.60 1 1 Ja|123222 S IIE,‘?
9651.27) 1656.99) 7994.28 m
Totaal openstaand Totaal vervallen Laatste bet.datum Laatste bet. Gem. bet. %aSalds
7994.28 7994.28 24-07-2015 0.00 0 dagen 12.62%

U ziet hier de factuurdatum, factuurnummer, bedrag, wat er betaald is en wat nog openstaat evenals
de betaaltermijn, het aantal dagen dat de factuur oud is en of deze is vervallen. Tevens ziet u de
opgegeven factuurreferentie.

Is er bij het boeken van een inkoopfactuur een bestand toegevoegd of ingescand (bv een

inkoopfactuur) dan verschijnt er bij in de kolom “PDF” een PDF logo en kunt u het document

direct openen.

Zijn er documenten aanwezig dan krijgt u een icoontje 2l bij “DOC” te zien.
U krijgt dan het document beheer systeem in beeld en kunt u opgeslagen documenten te bekijken of
documenten en /of notities toe te voegen aan de openstaande post.

El Gekoppelde documenten - Factuur: 3054 _

Std Omschrijving Bestandsnaam Type Categorie Opslag datum
& | Factuur 123 (ETklanten) | ETKlanten. pdf |POF |POF | 24-07-2015| | Toevoegen
BN
Bestand

&

Nieuwe notitie

>

Scannen

Als er geen opgeslagen documenten zijn dan kunt u alsnog op het icoontje .| klikken in de kolom
“DOC” om documenten, notities en scans toe te voegen. Zie hiervoor ook de handleiding:

Documenten beheren.



Door op het plustekentje op de regel te klikken krijgt u direct de journaalpost die hoort bij de
openstaande post te zien:

Factuurdatum Factuurnr. Bedrag Betaald Openstaand Bet.ter. Oud. Verv. Faktreflev. PDF Doc
28-07-2013 1272 1527.27 0.00 1527.27 60 727 Ja|18547-65... ]
16-07-2013 1274 -52.13 0.00 -32.15 60 739 Ja|1863-458...
01-01-2015 3049 118.00 0.00 118.00 0 205 Ja|123
01-01-2015 3051 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|1234
01-01-2015 3052 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|4321
15-07-2015 3053 118.00 0.00 118.00 1 10 Ja| 987 |
[=] 24-07-2015 3054 487.60 0.00 487.60 1 1 Ja|123222 A 5
Journaalpost | Mutatieregels|
Dagboek Grtbknr. Grtbkoms. Omschrijving Debet Credit
1010 16000 CREDITEUREN Crediteur 3 - stuknr.3054 0.00 487.60
1010 900002 | Btw hoog op inkopen Crediteur 3 - stuknr.3054 86.78 0.00
1010 900002 | Btw hoog op inkopen Crediteur 3 - stuknr.3054 400.82 0.00
487.60 487.60
U kunt er hier tevens voor kiezen om de mutatieregels in beeld te krijgen:
Factuurdatum Factuurnr. Bedrag Betaald Openstaand Bet.ter. Oud. Verv. Faktreflev. PDF Doc
28-07-2013 1272 1527.27 0.00 1527.27 60 727 Ja|18547-65...
16-07-2013 1274 -52.15 0.00 -32.15 6l 739 Ja|1865-458...
01-01-2015 3049 118.00 0.00 118.00 0 205 Ja|123 |
01-01-2015 3051 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|1234 il
01-01-2013 3052 118.00 0.00 118.00 1 205 Ja|4321
15-07-2015 3053 118.00 0.00 118.00 1 10 Ja| 987
[-] 24-07-2015 3054 487.60 0.00 487.60 1 1 Ja|123222 M B
Journaalpost| Mutatieregels
Boekdatum = Dagboek  Journaalnr Omschrijving Debet  Credit
24-07-2015 | 1010/ 902039 stuknr. 3054 | 0.00  487.60|
| 0.00]  487.60]




Afdrukken openstaande posten crediteuren

Onder het tabblad ‘lijsten’ heeft u de mogelijkheid om een de lijst openstaande posten crediteuren
af te drukken en / of te mailen. Zodra u op dit tabblad klikt krijgt u direct een voorbeeld op het
scherm:

%+ Leverancier keuze

Leveranciernummer : |Fakkel Automaterialen N.V.

% Leverancierinformatie

) Bank-/KvKgegevens

Leveranciernr. : 3 Leverancier actief : & BANnr. @
MNaam : Fakkel Automaterialen N.V. Contactpersoon  : dhr. Fak kel BIC code :
Telefoonnr.  : 01239458 Leveranciersoort : 98 - Autobedrijven BTWnr.
Faxnr. : 1029485 Vesti dres : di 1-102 KvKnr, :
E-Mail H 4321 TE Lutjebroek KvK plaats :

Website
.2 Financiee

Lijst keuze
Systeemlijsten Bl E5 Lijstweergave

/5 STD Openstaande posten lever... w

Openstaande posten leveranciers

Openstaande posten, datum 12-05-2013 tot 24-07-2015

(Fakkel N.V., 4221 TE Lutjebroek )
Telefoonnr: 01229458
Bank: NL14INGB0006972419

Faktuumr  Datum Dgn. Verv Fakt. bedrag
197 23-08-2013 701 Ja 0.00
1221 12-05-2013 804 Ja 118.00
1222 12-05-2013 804 Ja 119.95
1244 19-06-2013 766 Ja 119.00
1272 28-07-2013 727 Ja 1627.27
1274 186-07-2013 739 Ja -52.15
2049 01-01-2015 205 Ja 118.00
3051 01-01-2015 205 Ja 118.00
3062 01-01-2016 205 Ja 118.00
3053 15-07-2015 10 Ja 118.00
3054 24-07-2015 1 Ja 487 60

Totaal Fakkel i NV

R

Met het printericoontje ) kunt u deze lijst afdrukken of e-mailen.

Door het printericoon @ en/of het e-mail icoon @ te selecteren kunt u de lijst mailen
en/of afdrukken:

9 oo T
| Kies de gewenste afdruklayout:

STD Openstaande posten leveranciers v
STD Openstaande posten leveranciers (Import)
STD Openstaande posten leveranciers (Import)
STD Openstaande posten leveranciers (oud) |

STD Openstaande posten leveranciers beknopt

@ Document afdrukken naar printer:

HP LaserJet P2050 Series PCL6 Blanco papier - Afdrukken: 1
Eigen keuze: HP LaserJet P2050 Series PCL6 Blanco papier - Afdrukken: 1 [

@ Document versturen per email

|&  Annueren |[(d  Prnten ||} Stendaard |

- T I — 3 =




